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OSZ Teltow-Fläming        
An der Stiege 1 
14943 Luckenwalde 
 
Tel.: 03371/40100 
Fax.: 03371/401012 
 
 
Ausbildungsjahr:   2025/26 
 
Ausbildungsberuf:   Kaufmann/-frau für Büromanagement 
 
 
Beschluss der Fachkonferenz 
Eigenanteil 1. bis 3. Ausbildungsjahr   
 
 
Gemäß § 12 LernMV (Eigenanteil) sollen Schülerinnen und Auszubildende oder deren Eltern 
Lernmittel auf eigene Kosten beschaffen, die im Eigentum dieser bleiben. 
Der Eigenanteil entfällt für Schülerinnen und Auszubildende, die am 1. August eines Jahres 
Leistungen nach dem Asylbewerberleistungsgesetz, Hilfe zum Lebensunterhalt oder ALG II 
oder eine Grundsicherung für Arbeitsuchende erhalten. 
Der Erhalt der Leistungen ist in geeigneter Weise nachzuweisen. 
In o. g. Fällen stellt der Schulträger die Lernmittel leihweise zur Verfügung. 
 
Wir gehen davon aus, dass Sie zur Absicherung des Unterrichts über einen Taschenrechner, 
Zeichenmaterialien (Zirkel, Lineal, …) oder Ordnungsmittel (Hefter, Ordner oder kariertes u. 
liniertes Papier …) verfügen. 
Des Weiteren ist es für Projektarbeiten bzw. Arbeiten mit Computerprogrammen notwendig, 
dass Sie einen eigenen USB-Stick und eigene Kopfhörer verwenden. 
 
Für Ihre Ausbildung erwerben Sie bitte folgende Bücher käuflich: 
 

1. Ausbildungsjahr 

Verlag Titel Bestell-Nr. Preis 

 
Cornelsen 

Be Partners - Büromanagement, 
Allgemeine Ausgabe 
Mit PagePlayer-App 

 
978-3-06-451915-2 

 

 
28,25 € 

 
Cornelsen 

Be Partners - Büromanagement, 
Allgemeine Ausgabe 
Arbeitsbuch 

 
978-3-06-451918-3 

 

 
24,75 € 

    

 
2. Ausbildungsjahr 

Verlag Titel Bestell-Nr. Preis 

 
 

Cornelsen 

Be Partners - Büromanagement, 
Allgemeine Ausgabe 
Bilanzorientierte Finanzbuchhaltung, 
Fachkunde 
Mit PagePlayer-App 

 
 

978-3-06-452056-1 
 

 
 

28,25 € 

 
 Cornelsen 

Be Partners - Büromanagement, 
Allgemeine Ausgabe 
Bilanzorientierte Finanzbuchhaltung, 
Arbeitsbuch 

 
978-3-06-452057-8  

 

 
24,75 € 

    

 



-- 

3. Ausbildungsjahr 

Verlag Titel Bestell-Nr. Preis 

 
Cornelsen 

Be Partners - Büromanagement, 
Allgemeine Ausgabe 

 
978-3-06-451917-6  

 

 
28,25 € 

 
Cornelsen 

Be Partners - Büromanagement, 
Allgemeine Ausgabe, Arbeitsbuch 
  

 
978-3-06-451920-6 

  
 

 
24,75 € 

    

 
Die Titel für das 2. und 3. Ausbildungsjahr bitte erst zum jeweiligen Ausbildungsjahr 
beschaffen. 


